METODE KEMUDAHAN PELAKSANAAN
PENGADMINISTRASIAN DIGITAL

Layanan Online melalui Google Drive (Cloud Storage)

Penggunaan Google Drive sebagai media penyimpanan arsip digital Surat Rekomendasi I1zin Usaha |

memudahkan proses penyimpanan, pencarian, pengelolaan, dan pengamanan dokumen -
secara efektif, efisien, serta dapat diakses oleh petugas yang berwenang sesuai hak akses.
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File diberi nama sesua
standar penamaan
dokumen yang telah
ditetapkan.
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PENYIMPANAN KE
GOOGLE DRIVE

Dokumen diunggah ke
Google Drive sesuai
struktur folder
berdasarkan tahun
dan bulan penerbitan. |

Hak akses diatur sesuai
kewenangan sehingga
dokumen hanya dapat
diakses oleh petugas
yang berwenang.

PEMELIHARAAN
DAN KEAMANAN

Arsip digital dipelihara
secara berkala dan
diarwankag untuk
menjaga keutuhan,

| kerahasiaan, dan




